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Lufthansa City Center
ALR Travel Group

Login

e Cytric Willkommen bei Cytric Travel & Expense » Loggen Sie sich auf Ihrer gewohnten Startseite mit Ihren
/ugangsdaten ein.

Der Benutzername ist in der Regel die geschaftliche E-Mail-
Adresse.

Q

-l T W

_ » Einneues Passwort kdnnen Sie Uber ,,Passwort vergessen?*
\ . generieren. Es wird Ihnen dann ein Link zum Zurlcksetzen des
Passworts per Mail zugeschickt.

Benutzername

Passwort ‘

» Nach dem Login gelangen Sie auf die Startseite, auf der Sie

| \\\ Passwort vergessen? lhre Gesamtbuchungsibersicht finden.
N




Lufthansa City Center
\ ALR Travel Group
Startseite

_m Hene KOStenabreChnungen . Feende e Resne i

Services

~ Lufthansa City Zugang zur

Profilverwaltung
Personal Dashboard

Reisende und Buchungsart auswahlen

Buchung fir:

Reisner, Alexandra Lena...

Weiterflihrende
Informationen und
Zugang zum elearning
Center

» ‘ 0 Reisende hinzufiigen
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Lufthansa City Center
ALR Travel Group

Profilverwaltung

_ pene Kostenatrecininaen

/Zugang zur
Profilverwaltung

. Alexandra Lena Reisner —

= Lufthansa City Center

- Personel Deshboard » Wenn Sie sich das erste Mal einloggen, werden Sie
| O e St s pesn sy S e e o vom System aufgefordert, die Stammdaten lhres
_ Benutzerprofils zu aktualisieren.
Benutzerprofil von Alexandra Lena Reisner @D Neues pesign ausschalten _ : . . .
» Halten Sie Passinformationen, Vielfliegerkarten,
D Bahncards, Reisepraferenzen etc. in Ihrem Profil
Benutzerinformationen Travel Arranger und :?r:r:::::;meldung und Vielreisenden- und Discount- a ktu el | : Ye) d JScle | e be| Jed er B uc h un g a UtO m atISC h

Personliche Informationen Genehmiger Karten

Retocdokumente Travel Aranger Extemer systemzugang - berlicksichti gt we rden kOnnen.

» Alle Pflichtfelder sind mit einem * gekennzeichnet.

@ @ Hotel
Vielreisendenkarten fir Hotel

Préaferenzen Bann

zahlung e i Bitte schlieBen Sie jede Anderung in Ihrem Profil mit
:::It:;a\::'r‘ldenkanen fur Mietwagen . d e m S p e i C h e rb U tto n a b £

Spanischer Einwohner aulerhalb des
Festlands



Profilverwaltung
1 Benutzerinformationen: Personliche Informationen

Benutzerprofil / Benutzerinformationen - Persénliche Informationen

Benutzerinformationen

Persdnliche Informationen

Reisedokumente
Personalisierte Felder

Travel Arranger und
Genehmiger

Zahlung

Préaferenzen

Vielreisenden- und Discount-

Karten

Systemanmeldung und
Sicherheit

Sie bearbeiten das Benutzerprofil von:
o Alexandra Lena Reisner ...

Auf dieser Seite

I Perstinliche Daten

Firmenanschrift

Privatanschrift

Personliche Informationen
Personliche Daten
v i:;zde ) Berufstitel
v ‘Vorname * Nachname *
Alexandra Lena Reisner

W
v Geburtsdatum
DD / MM Y

Land der Staatsbiirgerschaft

Hinterlegen Sie
Ihren Namen wie im
Reisepass
eingetragen.

Lufthansa City Center

Firmenanschrift

ALR Travel Group

Firma
Demo, Frankfurt

Strake

Mobiltelefon

Lyoner Strasse 36

Postleitzahl Stadt

60528 Frankfurt

Land

Deutschland - DE ‘ Telefon
E-Mail *

onlinesolutions@lcc-alr.de

Erste zusitzliche E-Mail

Privatanschrift

Strale

Postleitzahl ‘ Stadt
Land hd ‘ Telefon
Mobiltelefon E-Mail *

Speichern Sie hier
lhre Telefonnummer
und Mailadresse.

|<




Lufthansa City Center
ALR Travel Group

Profilverwaltung
1 Benutzerinformationen: Reisedokumente

Sie bearbeiten das Benutzerprofil von:
Benutzerprofil / Benutzerinformationen - Reisedokumente o Alexandra Lena Reisner (

Benutzerinformationen v

Reisedokumente

Personliche Informationen

Reisedokumente

Personalisierte Felder Diese Seite zeigt Ihre gespeicherten Reisedokumente wie Pésse, Personalausweise und Visa an. . =
H H . Cancel Hinzufiigen
Reisedokument hinzufiigen

Travel Arranger und . Gespeicherte Reisedokumente
Genehmiger
Zahlung v
Auf dieser Seite konnen Sie die Details eines Reisedokuments und eventuell beigefiigte Visa speichern.
Priferenzen v

Vielreisenden- und Discount- ["] Machen Sie dieses Reisedokument zu meinem priméren Reisedokument fiir APIS und TSA Secure Flight Data

Karten v
:iycs'::rn;:;meldung und v Dokumentbeschreibung
Keine gespeicherten Reisedokumente gefunden i:::vsa:iessdakuments * - Dokumentnummer *
Sie kénnen hier
Ablaufdatum *
2 Ausstellendes Land * v
Ilhre Reisepass-, oo / MM /v
Personalausweis-,
X ["] Hauptinhaber des Reisedokuments (Reisedokument fiir mehrere Personen)
oder Visumdaten
. Geschlecht v Vorname *
h|nter|egen_ Weiblich Alexandra
Tragen Sie die Daten
) ) Mittelname r\agname"’
exakt wie in lhrem Lena Reisner
Dokument
p Geburtsdatum
. Land der Staatsbirgerschaft A4
angegeben ein. A B A

|<




Lufthansa City Center
i ALR Travel Group
Profilverwaltung

1 Benutzerinformationen: Personalisierte Felder

Sie bearbeiten das Benutzerprofil von:
o Alexandra Lena Reisner (...

Benutzerinformationen v L
Personalisierte Felder

Personliche Informationen

Benutzerprofil / Nutzerinformation - Personalisierte Felder

Reisedokumente

Persanalisierte Felder Auf dieser Seite kiinnen Sie Informationen Uber personalisierte Felder speichern. Auf dieser Seite
. . Personalisierte Felder
Travel Arranger und " Personalisierte Felder |
Genehmiger

Tragen Sie hier, falls von
lhrem Unternehmen
gewdinscht, lhre
Kostenstelle (oder andere
notwendige
Kontierungsdaten) ein.

Zahlung e Abrechnungseinheit Aktionsnummer

Prdferenzen v

Vielreisenden- und Discount-
Karten Auftragsnummer Dienststelle

Systemanmeldung und
Sicherheit

Internes Konto Kostenstelle

Personalnummer .
REAL2025 Projektnummer

|<




Profilverwaltung
2 Zahlung: Kredit- und Zahlungskarten

Benutzerprofil / Bezahlung - Kredit- und Bezahlkarten

Benutzerinformationen v .
Travel Arranger und Kredit- und Bezahlkarten
Genehmiger v
Zahlung v
Auf dieser Seite kéinnen Sie persdnliche Kredit- und Bezahlkarten fir Buchungen hinzufiigen.
Kredit- und Bezahlkarten
Préferenzen v
Vielreisenden- und Discount- "
Karten Karte Name Karte Typ Karte Nummer Glltig bis Art der Identifikation
Systemanmeldung und
Sicherheit e vl Visa 444433 XX0XXXX1111 08/2027 Nein

Sie bearbeiten das Benutzerprofil von:

Alexandra Lena Reisner (...

+ Hinzufiigen

Bevorzugte Karte

Lufthansa City Center
ALR Travel Group

Speichern Sie hier
lhre personliche
Kreditkarte, falls Sie
diese zur
Hotelgarantie
verwenden mochten.

|<




Lufthansa City Center
i ALR Travel Group
Profilverwaltung

3 Vielreisenden- und Discount-Karten: Vielfliegerkarten

Sie bearbeiten das Benutzerprofil von:

Benutzerprofil / Vielreisenden- und Discount-Karten - Vielfliegerkarten Alexandra Lena Reisner (...

Benutzerinformationen v . .

Travel Arranger und Vielfliegerkarten

Genehmiger v

Zahlung v Wahlen S|e die Airline

Hier konnen Sie Ihre Vielreisendenkarten hinzufiigen.
Praferenzen v - Maskiert: Die Kartennummer wird teilweise verborgen, nur die letzten Ziffern werden angezeigt. Dies gilt fir alle Benutzer, auch fiir Sie selbst.
- Vertraulich: Die Kartennummer bleibt fiir alle Benutzer auler lhnen selbst vollig verborgen.
Diese Sichtbarkeitsoptionen gelten auch fiir Systemadministratoren und Travel Arranger.

aus und speichern Sie
die Vielfliegernummer
der entsprechenden
Fluggesellschaft.

Vielreisenden- und Discount-
Karten

Vielfliegerkarten
Flug-Discount-Karten
Vielreisendenkarten fir Hotel

Vielreisendenkarten fir Bahn ®_ % @

Bahn-ErmaRigungskarten

Vielfliegerkarte hinzufiigen

Vielreisendenkarten fir
Mietwagen

Keine Vielreisendenkarten gefunden

Fluggesellschaft/Bahnanbieter * v ‘

. . Vielreisenden-Nummer *
Spanischer Einwohner aulerhalb

des Festlands

+ Hinzufiigen

Systemanmeldung und
Sicherheit

Die Nummer auch benutzen fur
Keine Luftfahrtallianz

An dieser Stelle konnen auch
Vielreisendennummern fur
Hotelketten, Mietwagenanbieter
und fir die Bahn (z.B. fir das
Sammeln von BahnBonus
Punkten) eingegeben werden.

[] vertraulich (§)
[[] Maskiert (§)

|<




Profilverwaltung

Lufthansa City Center
ALR Travel Group

3 Vielreisenden- und Discount-Karten: Bahn-ErmafBigungskarten

Bahn-Discount-Karten

Mein Benutzerprofil

Discount-Karten fur Fluggesellschaften

Spanische Ermaiigung fur
Gebietsansassige

Bahn-Discount-Karten

Auf dieser Seite kinnen Sie Bahn-Discount-Kartennummern eingeben. Wenn Sie "Vertraulich® wahlen, k&nnen andere Systembenutzer
[z.B. der Systemadministrator oder Travel Arranger) die Nummer nicht sehen. Um eine Discount-Kartennummer zu [5schen, klicken Sie
auf 'Entfernen’.

Hinzufiigen Bahn-Discount-Karten

Art:* Auswidhlen A

Wahlen Sie die Art der
Bahncard aus und
speichern Sie die Nummer

Kartennummer:*

Giiltig bis:* Dezember v~ 2024 v
| und Gultigkeit, damit der
tertrulien Bahncard-Rabatt
Maskiert. automatisch bertcksichtigt
wird.
Bahn Routing
GEOQ Iz
Bahnhof:
GEOQ Il
Bahnhof:
Flr das Sammeln von BahnBonus-Punkten hinterlegen Sie |hre BahnCard bitte zusatzlich im
10 . . ) . 4
Bereich ,Vielreisendenkarten fir Bahn®. I
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Profilverwaltung
4 Praferenzen: Personliche Praferenzen

Benutzerprofil / Sy

Benutzerinformationen

Travel Arranger und
Genehmiger

Zahlung
Praferenzen
Personliche Praferenzen

Vielreisenden- und Discount-
Karten

Systemanmeldung und
Sicherheit

Personliche Praferenzen

Diese Angaben werden
bei der Buchung - soweit
maoglich - automatisch
berdcksichtigt.

Mietwagen-Einstellungen

Standard-Standort fir die Autovermistung: 9

Bevorzugte Mistwagenkategorie:
Golf »  Passat %

Grundeinstellungen Auf dieser Seite
I Grunde: 11
Sprachauswahl * Datumn anzeigen als *
Deutsch ‘ ‘ German ‘ Flug-Einstellungen

Bahn-Einstellungen

Uhrzeit anzeigen als *
24

E-Mails zur Reisebestatigung

Alle Preise anzeigen als *

1.234.567 89 v

Mietwagen-Einstellungen

Alle Emtfernungen anzeigen als
Kilometer

Flug-Einstellungen

Eine Bestatigung wird angezeigt, wenn eine Buchung abgeschlossen ist. Zusatzlich wird automatisch eine
Bestatigungs-E-Mail gesendet.

Speichern Sie hier
lhre Sitzplatz- und

E-Mazil-Bestitigung senden als

HTML

Essenspraferenzen
Additional Content

Standard-Abreiseort

far Flugreisen

iCal-Dateien anfiigen

Kompatibel mit Microsoft Outlook

Adressbuch Element fiir MS Outlook oder Lotus Notes anfiigen

o
Serviceklasse Serviceklassen anzeigen in

Economy Expertenmodus, BeispielF3 C4 D5 H2 B5

Sitz Anfrage besondere Mahlzei * v
Fenster Standard Mahizeit

M Google Kalender-Elemente einschlielen

Bahn-Einstellungen

Weitere Einstellungen

Alle Preise auch anzsigen in

Standardabfahrtsbahnhof

‘ Keine Auswahl

Die Verwendung der Javascript/Jscript-Funktienalitat aktivieren (empfohlen)

Serviceklzsse
Zweite Klasse

Serviceklassen anze igen in
Expertenmodus, BeispielZweite Klasse <

Seat Preferences

. . . Einstellungen zur Anmeldenachricht
Hinterlegen Sie hier

Wagen

Abteil

B3 Anmeldenachricht aktivieren

lhre Praferenzen fir

Zone
Ruhebereich

die Bahn.

Lufthansa City Center
ALR Travel Group

|<




Lufthansa City Center
ALR Travel Group

Buchungsberechtigungen

Hier konnen Sie
festlegen, wer fir Sie
Buchungen
vornehmen darf.

¢s Design ausschalten

Benutzerprofil von Alexandra Lena Reisner

» Jeder User kann fUr sich selbst Reisen buchen

Benutzerinformationen Travel Arranger und syStemanmeldungo Vielreisenden- und Discount-
Persénliche Informationen Genehmiger Sicherheit Karten
. ) . Reisedokumente Travel Arranger Externer Systemzugang Flug
> U m e I n e n T ra Ve | A r ra n g e r Z U d efl n I e re n y tra g e n Personalisierte Felder Benutzername und Passwort Vielfliegerkarten
. . . Flug-Discount-Karten
Sie ihn bitte unter , Travel Arranger und
G e n e h m |g e r > Trave | Arra n g e r“ | n | h re m Sie bearbeiten das Benutzerprofil von
N i Benutzerprofil / Travel Arranger auswahlen / Travel Arranger hinzufugen Alexandra Lena Reisner (...
Benutzerprofil ein
Benutzerinformationen v
Travel Arranger und _ Travel Arranger hinzufligen m
. . . . . Genehmiger
» Sie kdnnen Travel Arranger jederzeit einfach R—
hinzuﬂ]gen oder entfernen :?:::zen Travel Arranger finden

Vielreisenden- und Discount- "
Karten

» Als Travel Manager haben Sie die Moglichkeit o | |

Vorname ‘

Benutzername ‘

Nachname E-Mail
fur alle Reisenden lhrer Firma zu buchen

Q, Benutzer finden



Lufthansa City Center
ALR Business Travel

Kontakt
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Kontakt

Haben Sie Fragen oder Anregungen rund um
Cytric?

Das Online Solutions Team steht Ihnen gerne zur
Verflgung.

{ +49 89 286611 - 600

& onlinesolutions@Icc-alr.de

Die Abteilung Online Solutions

3 s )
. ’
> ([ y #
) 4 ) |
% : »
| ¢ o . N
\ 4 wd

Melanie Englisch, Simone Hobler, Frank Raisch, Intissar Hummel, Annika Blank

Lufthansa City Center
ALR Travel Group
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