Lufthansa City Center
ALR Business Travel

Tipps & Tricks
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Stellvertreterverwaltung (1/4)

Sie mochten e

¢ Lufthansa City Center
ALR Business Travel

TestfirmaGAP

Firma

u alle Firmen (default)

Lufthansa City Center
ALR Travel Group

ine Person als Stellvertreter flr einen anderen Benutzer zuweisen?*

Reisenden uber die
Profilverwaltung
suchen & Profil

aufrufen

i Profilverwaltung

() Abmelden

Firma verwalten ) Profilverwaltung

Bitte geben Sie die Suchparameter ein. Wenn Sie nichts eingeben, erhalten Sie alle Benutzer.

+ TestfirmaGAP (TestfirmaGAP)

Benutzername J E-Mail
Nachname Tester Vorname

Telefon Personalnummer
Benutzerrechte - Bitte wahien - v

Benutzergruppe --- Bitte wahlen -

[] Gesperrt

1 bis 1 von 1 Eintragen Liste durchsuchen

Name & Firma & Benutzername 4 Reisenderprofil Telefon & letzter Login &

Tester, Hugo TestfirmaGAP hugo.tester +49 (089) 1234
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* Diese Funktion steht Ihnen zur Verfligung, wenn Sie mindestens Uber die eingeschrankten Profiladministratoren Berechtigungen im System verfigen.



Lufthansa City Center
ALR Travel Group

Stellvertreterverwaltung (2/4)

ufthansa City Center
R Business Travel

Profilverwaltung schlieBen 3§

Reisenderprofil

Die Kachel ,Berechtigung® im
Bereich ,Administration®
offnen

Profilbild bearbeite

Tester, Hugo Q
5=] ¥ &

Firma:  TestfirmaGAP (TestfirmaGAP) Personen- und Kontaktdaten Adressverwaltung Profilbild bearbeiten

E-Mail:  simone.hobler@Icc-alr.de

Reisendenproﬁle Vielfliegerkarten Bahn Kundenkarten Hotel Kundenkarten
0 Karte(n) hinterlegt 0 Karte(n) hinterlegt 0 Karte(n) hinterlegt

9 Musterfrau, Martina | A

[ Gesperrt Amtliche Dokumente Visum
0 Dokument(e) hinterlegt 0 Visa hinterlegt

Tester, Hugo L'
simone.hobler@Icc-alr.de

User fur die
* Stellvertreterzuweisung
auswahlen

Reisepraferenzen

. &

Bahn Reisepraferenzen

Neuen Reisenden anlegen

Hotel Reisepraferenzen Mietwagen Reisepraferenzen

Stellvertreterverwaltung Tester, Hugo

Administration

Stellvertreter bearbeiten

X o

Hier sehen Sie den/die Stellvertreter und die Rechte.

Administration neues Kennwort
E # 1 bis 1 von 1 Eintragen rchsuchen
E==4
Name « Benutzername Firma « Telefon ~ Erstellen ~ Bearbeiten « D = Stornieren ~
Profil deaktivieren Historie Bahn Travelmanagement
TestfirmaGAP (TestfirmaGAP)  +49 89 777 779 v v v m

9 Musterfrau, Martina  martina.musterfrau
%

Hotel Travelmanagement Mietwagen Travelmanagement

Bitte klicken Sie auf den Button "Auswahlen'. um einen Stellverireter auszuwahlen.




Stellvertreterverwaltung (3/4)

Stellvertreterverwaltung

Stellvertreter bearbeiten » Stellvertreter auswahlen

Eitte Eeben Sie die Suchparameter ein.
==nutzername |

Nachname Mustermann

Vorname

1 bis 5 von 5 Eintrédgen

Nachname, Vorname « Benutzername « Firma ~

Mustermann, Max max.mustermann@I|cc-alr.de (TESTFIRMAGAPNEUESLAYOUT)
Mustermann, Max Dr. max.mustermann@testfirma.at  TestfirmaGAP (TestfirmaGAP)
Mustermann, Max xx@xx.de TestfirmaGAP (TestfirmaGAP)
Mustermann, Maxi maxi.mustermann TestfirmaGAP (TestfirmaGAP)
Mustermann, Maximilian habich@nicht.de TestfirmaGAP (TestfirmaGAP)

TestfirmaGAP_neues Layout

Liste durchsuchen

Telefon ~

+49 89 123456

+43 1 234567

+49 89 123456

00464564545456456

Lufthansa City Center
ALR Travel Group

Den neuen Stellvertreter
zuweisen
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Stellvertreterverwaltung (4/4)

Stellvertreterverwaltung Tester, Hugo Die gewinschten
Berechtigungen festlegen &
speichern.

Stellvertreter bearbeiten

Bitte geben Sie die Rechte des Stellvertreters an.
Stellvertreter: Mustermann, Max Dr.

Erstellen (Uber diese Berechtigung erhalt Ihr Stellvertreter das Recht Ihre Vorgange anzulegen und Reiseleistungen zu buchen.)

Bearbeiten {Uber diese Berechtigung erhalt |hr Stellvertreter das Recht Ihre vorhandenen Vorgange zu bearbeiten.)
Einsehen (Uber diese Berechtigung erhalt Ihr Stellvertreter das Recht Ihre vorhandenen Vorgéange einzusehen; keine Anderungen oder Bearbeiten méglich.)
Stornieren (Uber diese Berechtigung erhélt Ihr Stellvertreter das Recht Ihre vorhandenen Vorgénge zu stornieren.)

Best Practice Tipp:
H Weisen Sie samtliche verfigbaren Rechte zu.
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Kontakt




Lufthansa City Center
ALR Travel Group

Kontakt

Haben Sie Fragen oder Anregungen rund um
onesto?

Das Online Solutions Team steht Ihnen gerne zur
Verflgung.

{ +49 89 286611 - 600

& onlinesolutions@Icc-alr.de

lhr Online Solutions Team

I

$ §\
&

Simone Hobler Annika Blank Intissar Hummel Sabrina P6himann Frank Raisch
Leitung Online Solutions  Implementation Manager Support Manager Produktmanager Produktmanager
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